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GUIDE DE DEMANDE DE
CONSULTATION

VOUS SOUHAITEZ FAIRE UNE DEMANDE DE CONSULTATION ?

VOICI LA PROCEDURE.

1. Cliguez sur «Faire une demande» a partir de notre site web (www.cliniguejuridiquebarreau.ca) ;
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2. Une nouvelle fenétre s'ouvrira.

Cliguez sur la bande grise sous « Formulaire Jurismandat » puis sur « Demande de consultation»
et sur «suivant» (en haut, a droite)
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3. Répondez a toutes les questions et remplissez tous les champs requis (¥
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4. Dans la section «parties impliquées», il est important de nous donner le plus d'information
possible sur les autres personnes ayant un role dans votre dossier (ex. : partie adverse, témoin,

conjoint, etc.). Notez gue nous n'entrons jamais en contact avec ces personnes.

Vous pouvez entrer plus d'une personne en cliquant sur « Ajouter» au bas de cette section.

5. N'oubliez pas de déposer tous les documents pertinents a votre demande en format PDF (ex. :
mise en demeure, contrat, demande en justice, avis du gouvernement, jugement, convocation a
la cour, etc.). Pour ce faire :

e Cliquez sur «Attacher un fichier»

de, veuillez numériser et tous les relatifs & votre dossier. Si vous n'étes pas en mesure de les numériser, vous devrez les apporter lors de votre consultation en personne. Pour plus d'informations
s au guide se trouvant sous la section « Ressources » au bas de notre site web.

Déposer des documents :
Attacher un fichier

—

e Sélectionnez le dossier ou le document dans votre ordinateur et cliquez sur «ouvrir»
e Vous devriez voir vos documents dans I'encadré gris

e Vous pouvez attacher autant de fichiers que nécessaire

e Pour supprimer un fichier déposé par erreur, vous n'avez qu'a cliquer surle Xa d

Déposer des documents
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6. Une fois votre demande remplie et tous les fichiers déposés, cliquez sur le crochet vert, au
milieu, a droite de votre écran

Consenternent
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e personne ou
@ Consultation en personne (3 la Maison du Barreau, & Mantséal)
Conaultation virtusile (via un lien Microsoft Teams)

S les apporter lors de votre Pour plus
e au guide section bas d ite web.
oner des dacuments.
Lettre_mise_demeure docx X
tacher un fichier
d de, vous dever en cliquant sur le crochet vert & droite ET cliquer sur ‘terminer et accepter’ en haut i droite.

7. Cliquez ensuite sur «Terminer et accepter» dans le haut, a droite de votre écran
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qui vous le convient le mieux. Nous ne pouvons toutefois pas vous garantir un rendez-vous aux plages horaires que vous aurez choisies.
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8. Un message devrait apparaitre, confirmant que votre demande a bien & oumise

Information x

ﬂ@ Votre demande de services juridiques est soumise.

=

Voila, vous y étes! Une fois votre demande soumise, elle sera analysée. Si
Nnous pouvons y donner suite, vous recevrez la convocation par courrier
électronique.

Les communications de la Clinique juridique vous parviendront de
I'adresse «info@cliniquejuridiquebarreau.ca».

Les messages pourraient se trouver dans vos courriels indésirables,
Nn'oubliez pas de les vérifier!
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